[&] Ayuntamiento
‘% de Arganda del Rey

NOMBRE DEL TALLER: OFIMATICA (INICIACION)

HORARIO: * Lunes y Miércoles de 09:30 a 11:30 h NIVEL: Iniciacién

* Lunes y Miércoles de 18:00 a 19:30 h

LUGAR DE REALIZACION: C.C. PILAR MIRO

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

— Aprender a manejar un ordenador, conocer sus distintos componentes.
— Dominar el Sistema Operativo Windows 10.

—  Conocer toda la informdtica de entretenimiento.

—  Estudiar el programa de Office Word y Excel.

METODOLOGIA:

—  Explicacion por parte del monitor y posteriormente realizacién de ejercicios sobre el tema.

¢QUE VAMOS A APRENDER/MEJORAR?:

— Manejo de un ordenador
—  Sistema operativo Windows 10
—  Programas del paquete office.

INDUMENTARIA PROPUESTA:

— No se requiere nada especifico.

MATERIAL QUE SE PUEDE NECESITAR DURANTE EL CURSO

—  El centro facilita todo el material necesario. Pero es conveniente algtin titil para tomar apuntes.

MATERIAL QUE EL CENTRO DEBE PROPORCIONAR:

— Ordenadores.

Pl.de la Constitucién, | + 28500 Arganda del Rey - Madrid «Telf:91 871 13 44 - Fax: 91 871 63 |2 » ayto-arganda.es



